Na temelju &lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj 111/18 i
82/23), Elanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji fiskalne odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (,,Narodne novine®, broj 95/19) i ¢lanka 53. Statuta Op¢ine FaZana-Fasana
(..Sluzbene novine Istarske Zupanije®, broj 25/22) opéinski nadelnik Opéine FaZana-Fasana
dana 15.04.2025. donosi slijedeéu

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, usluga
1 radova koje su potrebne za redovan rad Opéine FaZana-Fasana (U daljnjem tekstu: Opéina),
osim ako posebnim propisom nije drukéije odredeno.

Clanak 2.

Op¢inski nacelnik je odgovorna osoba koja odobrava postupak nabave i stvaranja ugovornih
obveza koje rezultiraju isporukom robe, izvodenjem radova i pruzanjem usluga, sve sukladno
odredbama posebnog zakona i opéih akata, ovisno o procijenjenoj vrijednosti roba, usluga i
radova.

Svi sluzbenici mogu opéinskom nadelniku dati prijedlog s iskazanom potrebom za nabavu
roba, usluga i radova te za stjecanje ugovornih obveza, osim ako posebnim propisom nije
uredeno drukgije.

élanak 3.

Opéinski nadelnik ili osoba koju on ovlasti duzna Je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi je li predloZena ugovorna obveza u
skladu s vaze¢im proradunom i planom nabave za tekuéu godinu.

Ukoliko opéinski nagelnik ili osoba koju je on ovlastio utvrdi da predloZena ugovorna obveza
nije u skladu s vaZeéim proraunom i planom nabave za tekuéu godinu, istu predloZenu
obvezu nacelnik je duzan odbaciti i predloziti izmjenu proraduna i plana nabave.

Clanak 4.
Nakon $to opéinski nagelnik ili osoba koju on ovlasti utvrdi da je predloZena ugovorna obveza

u skladu s vaZe¢im proradunom i planom nabave, pristupa se stvaranju ugovorne obveze
odnosno opéinski nagelnik donosi odluku o provodenju postupka javne nabave.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijee postupku javne nabave




propisanog odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16 i 114/22), veé
se radi o jednostavnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri i to:

Red.br. [ AKTIVNOST ODGOYORNOST DOKUMENT ROK
1. | prijedlog za Visi savjetnik za javnu | ponuda, narud?benica, tijekom
pokretanje nabavu i EU fondove | zakljudak, prijedlog prorac¢unske
postupka nabave ugovora godine
robe, radova i
usluga
2 utvrdivanje Opéinski na&elnik ako DA — odobrenje za | 7 dana od
stvarne potrebe za izdavanje narudZbenice, | zaprimanja
predmetom zakljucka, odluke o prijedloga
nabave provodenju postupka
nabave, sklapanje
ugovora
ako NE — odbacivanje
prijedloga
3. provodenje Opéinski nacelnik / sukladno Pravilniku o 30 dan od
postupka nadlezni sluZbenik provedbi postupka odobrenja
jednostavne jednostavne nabave
nabave
Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova podlijeZe postupku javne nabave propisanog
odredbama Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16 i 114/22) tada se

stvaranje obveza provodi po slijede¢oj proceduri i to:

.

okvirnom cijenom

l::;d AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
I. | prijedlog za nabavu Visi savjetnik za javnu prijedlog s opisom 30 dana prije
robe, radova i usluga nabavu i EU fondove potrebne pripreme plana
robe/radova/usluge i nabave

2. | uklju¢ivanje prijedloga | Nacelnik/Progelnik/izradiv proradun/plan nabave

krajem tekude

za nabavu a¢ proracuna godine za
robe/radova/usluga u slijedecu
proraun/plan nabave za godinu/60 dana
tekuéu godinu od donosenja
proratuna

3. | priprema tehnitke i ovlasteni predstavnici tehni¢ka i natjeajna najmanje 30
natje€ajne Opéine dokumentacija dana prije
dokumentacije za predvidenog
nabavu pocetka
robe/radova/usluga postupka javne

nabave




pokretanje postupka Opcinski nagelnik odluka o provodenju tijekom godine,
javne nabave postupka javne nabave a nakon
primitka
potrebne
dokumentacije
provodenje postupka ovladteni predstavnici objava postupka javne 7 dana od dana
javne nabave Opéine nabave u EOJN donoSenja
odluke o
provodenju
postupka javne
nabave
odabir ponuditelja / Opéinski na¢elnik odluka o odabiru / u roku
ponistenje postupka ponistenju na osnovi predvidenom u
Jjavne nabave rezultata pregleda i ocjene | natje¢ajnoj
ponuda dokumentaciji
7. | sklapanje ugovora o Opéinski nacelnik potpisivanje ugovora o nakon isteka
Jjavnoj nabavi / okvirnog javnoj nabavi / okvirnog Zalbenog roka
sporazuma sporazuma po odluci o
odabiru
Clanak 7.

Ukoliko postoje moguénosti, ovlasteni predstavnici u postupcima javne nabave moraju biti
razliCiti od osoba za pracenje provedbe ugovora za pojedine postupke javne nabave. Za svaki
pojedini postupak javne nabave imenovat ée se ovlasteni predstavnici, a po sklapanju ugovora
0 javnoj nabavi osobe koje prate isporuku robe, izvodenje radova ili izvrSenje usluge u

pojedinim postupcima nabave.

Clanak 8.

Kod nabave roba, usluga ili radova prijedlog ugovora sastavlja procelnik ili visi savjetnik za
pravne poslove i imovinske poslove, a Nadelnik odobrava tekst ugovora i potvrduje ga svojim
potpisom. Prijedlog ugovora moze biti sastavljen i od strane dobavljata ukoliko je to
uobi¢ajeno u njegovom poslovanju.

Ugovorima trebaju biti detaljno utvrdene vrsta robe, radova ili usluga koja se nabavlja,
koli¢ina, vrijednost ugovora, rok i nadin placanja, instrumenti osiguranja placanja te je
potrebno i pozvati se na prihvaéenu ponudu kao osnovu ugovaranja.

Clanak 9.
NarudZbenice moraju biti valjano ispunjene na na&in da se vidi tko Jje nabavu inicirao, tko je
nabavu odobrio, koja se vrsta roba / radova / usluga nabavlja, uz detaljnu specifikaciju jedinica

mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupne cijene, a u ugovorima mora biti detaljno utvrdena
vrsta robe / radova / usluga koje se nabavljaju.

Clanak 10.
Podaci o svakom sklopljenom ugovoru, na temelju provedenog postupka javne nabave, unose
se u evidenciju ugovora, odnosno u Pregled sklopljenih ugovora o javnoj nabavi i njihovog
izvr8enja koji je objavljen na web stranici Opcine Fazana.

Clanak 11.
Uz svaki ratun mora biti priloZena odgovarajuéa knjigovodstvena isprava (zakljucak,
narudZbenica ili ugovor) koja je prethodila izdavanju ratuna od strane dobavljata i koja se
sastoji:



- za isporuenu robu: od primke, otpremnice i drugog odgovarajuceg dokumenta potpisanog
od strane osobe zaduZene za zaprimanje robe i dobavljaca, iz kojeg je vidljivo da je prilikom
preuzimanja utvrdena koli¢ina, stanje i kvaliteta zaprimljene robe

- za izvrSenu uslugu: od potpisanog izvjestaja o obavljenoj usluzi odnosno druge vrste
pisanog odobrenja ili dokumentacije kojom se potvrduje izvrSenje usluge

- za izvedene radove: sukladno definiranoj proceduri odobrenja radova, privremena odnosno
okoncana obradunska situacija, potpisana od strane nadzornog inZenjera.

Clanak 12.
Ova procedura stupa na snagu danom objave, a objavit ¢e se na sluZbenim stranicama Opéine

FazZana-Fasana.
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